Piecze¢ organizatora

DO DYREKTORA POWIATOWEGO

WYPELNIA PUP: URZEDU PRACY W StUBICACH
Nr wniosku ° DZIALAJACEGO W IMIENIU STAROSTY
StUBICKIEGO

UL. MICKIEWICZA 3
69-100 SLUBICE

WNIOSEK O ORGANIZACJE STAZU
Podstawa prawna:
. Art. 114-124 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (tekst jedn.,
Dz. U. z2025 r., poz. 620 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20.08.2009 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw odbywania stazu przez bezrobotnych (Dz. U. Nr 142, poz. 1160 z dnia
02.09.2009r.)

DANE ORGANIZATORA":

Nazwa firmy lub imie i nazwisko:

Adres siedziby firmy:
REGON: NIP:
Numer telefonu: adres poczty elektronicznej?:

Adres do e-doreczen?:
Imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania organizatora:
Adres (miejsce) prowadzenia dziatalnosci:

Miejsce odbywania stazu:
Liczba pracownikoéw (w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy):

W przypadku, gdy posiadajg Panstwo wyznaczong (e) osobe (y), ktorg (e) zamierzacie przyja¢ na
staz prosze wypetni¢ ponizszg tabele:

Lp. Imie i Nazwisko osoby Stanowisko
bezrobotnej

' Organizatorem stazu moze byé¢:

e pracodawca,

e przedsiebiorca niezatrudniajgcy pracownikow,

e podmiot ekonomii spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o
ekonomii spotecznej, lub jednostka tworzgca podmiot ekonomii spotecznej, o ktérym mowa w art. 2
pkt 5 lit. b lub c tej ustawy,

e rolnicza spétdzielnia produkcyjna,

e peinoletnia osoba fizyczna, nieposiadajgca statusu bezrobotnego, zamieszkujgca i prowadzaca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie i na witasny rachunek, dziatalnos¢ w zakresie
produkcji roslinnej lub zwierzecej, w tym ogrodniczej, sadowniczej, pszczelarskiej i rybnej, w
pozostajgcym w jej posiadaniu gospodarstwie rolnym lub prowadzgca dziat specjalny produkcji
rolnej, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow

2 jezeli organizator posiada;
3 jezeli organizator posiada;



DANE DOTYCZACE ORGANIZACJI STAZU

Przewidywana liczba miejsc pracy, na ktérych bezrobotni beda odbywali staz: .......... w tym:

Nazwa zawodu lub
specjalnosci zgodnie
z klasyfikacjg
zawodow i
specjalnosci dla
potrzeb rynku pracy

Stanowisko

llosé
0osob

Wymagania dotyczgce osoby bezrobotnej

predyspozycje
psychofizyczne
i zdrowotne

poziom
wyksztatcenia

minimalne
kwalifikacje
niezbedne do
podjecia stazu
na danym
stanowisku

Proponowany
okres
odbywania
stazu (nie
krotszy niz 3
miesigce)

Tygodniowy
wymiar
czasu pracy
(20-40h)

Planowany
termin
rozpoczecia
stazu
oraz godziny
odbywania
stazu




Czy staz bedzie zakonczony potwierdzeniem nabycia wiedzy lub umiejetnosci przeprowadzanym
przez uprawniong instytucje, w tym przez okregowg komisje egzaminacyjng, zgodnie z
przepisami rozdziatu 3b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty lub komisje
egzaminacyjne izb rzemieslniczych, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 3 ust. 4
ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle?

TAK NIE
DEKLARACJA EFEKTYWNOSCI ZATRUDNIENIOWEJ
Deklaruje zatrudnienie po zakonczeniu odbywania stazu 0séb (y) na okres
miesiecy na umowe w wymiarze czasu pracy.

Oswiadczam, ze:

[Inie zalegam w optacaniu sktadek ZUS lub KRUS [ zalegam w optacaniu sktadek ZUS lub
KRUS

L] nie posiadam zalegtosci podatkowych [ posiadam zalegtosci podatkowe

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda, co
potwierdzam wlasnorecznym podpisem. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig
pouczenia we wniosku oraz trescia klauzuli informacyjnej dla organizatoréw stazu oraz
klauzula informacyjna dla os6b upowaznionych do reprezentowania podmiotéw
ubiegajacych sie o pomoc okreslong w ustawie lub korzystajgcych z tej pomocy albo osé6b
uprawnionych do dziatania w ich imieniu, a takze z klauzulg informacyjna dla
pracownikéw lub innych os6b wskazanych przez organizatoréw stazu na opiekunéw
stazysty.

miejscowosé, data wiasnoreczny podpis i piecze¢ organizatora

ZALACZNIKI DO WNIOSKU:
1. Program stazu (dla kazdego stanowiska odrebny).
2. Oswiadczenie — sankcje.

POUCZENIE:

1. Staz - oznacza to nabywanie przez bezrobotnego wiedzy i umiejetnosci przez
wykonywanie zadan w miejscu pracy bez nawigzania stosunku pracy z pracodawca.

2. Staz moze trwac od 3 do 6 miesiecy, a w przypadkach okreslonych w art. 119 ust. 1 tj. w
przypadku zakonczenia stazu potwierdzonym przez uprawniong instytucje dokumentem o
nabyciu wiedzy lub umiejetnosci — od 3 do 12 miesiecy.

3. Staz moze by¢ zakonczony potwierdzeniem nabycia wiedzy lub umiejetnosci
przeprowadzanym przez uprawniong instytucje. W przypadku stazu zakohczonego
egzaminem zawodowym, przeprowadzanym przez okregowg komisje egzaminacyjna,
zgodnie z przepisami rozdziatu 3b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz.U. 22024 r. poz. 750, 854, 1473 i 1933 oraz z 2025 r. poz. 620), program stazu
uwzglednia wymagania okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie
szkolnictwa branzowego okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 46 ust. 1
pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe. Uczestnik stazu, ktéry zdat
egzamin zawodowy, otrzymuje certyfikat kwalifikacji zawodowej. W przypadku stazu
zakonczonego egzaminem czeladniczym, przeprowadzanym przez komisje
egzaminacyjne izb rzemiesiniczych, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 3
ust. 4 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemio$le (Dz.U. z 2020 r. poz. 2159), program
stazu uwzglednia standardy wymagan egzaminacyjnych ustalone przez Zwigzek
Rzemiosta Polskiego, bedace podstawg przeprowadzania egzaminu czeladniczego, a w
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10.

11.

12.

przypadku zawodow okreslonych w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa branzowego —
wymagania okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego, okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 46 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe. Opiekun stazysty musi posiada¢
kwalifikacje instruktora praktycznej nauki zawodu, okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 120 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe.

Staz moze by¢ realizowany w formie zdalnej. Przepisy art. 678, art. 67'° § 3-5, art. 674 §
1pkt1,2i4,§2-5, art. 672, art. 6777, art. 673! § 4, 7-9 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy stosuje sie odpowiednio. Wymiar stazu w formie zdalnej oraz
szczegotowe zasady odbywania stazu w formie zdalnej okresla sie¢ w umowie o
organizacje stazu.

Staz odbywa sie na podstawie umowy zawartej przez staroste z organizatorem stazu i
bezrobotnym, wedtug przygotowanego przez organizatora stazu programu okreslonego w
umowie. Przy ustalaniu programu powinny by¢ uwzglednione predyspozycje
psychofizyczne i zdrowotne, wyksztatcenie oraz dotychczasowa wiedza i umiejetnosci
bezrobotnego.

Przed powierzeniem bezrobotnemu wykonania zadan przewidzianych programem stazu
organizator stazu: na witasny koszt kieruje bezrobotnego na wstepne badania lekarskie,
na zasadach przewidzianych dla pracownikéw, okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 229 § 8 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, zapoznaje
bezrobotnego z obowigzujgcym regulaminem pracy; przekazuje bezrobotnemu na pismie
zakres obowigzkéw i uprawnien.

Na zasadach przewidzianych dla pracownikéw organizator stazu zapewnia bezrobotnemu
odbywajgcemu staz:

a. bezpieczne i higieniczne warunki odbywania stazu;

b. szkolenie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow

przeciwpozarowych;

c. odziez i obuwie robocze lub ekwiwalent za uzywanie wiasnej odziezy i obuwia
roboczego, ekwiwalent za pranie odziezy roboczej, srodki ochrony indywidualnej,
niezbedne srodki higieny osobistej oraz profilaktyczne positki i napoje;
profilaktyczng ochrone zdrowia;
okresy odpoczynku;
ochrone przed mobbingiem;
maszyny, urzgdzenia, narzedzia i sprzet, niezbedne do wykonywania zadan na
danym stanowisku.

Organizator stazu po zakonczeniu stazu wydaje bezrobotnemu opinie zawierajgcg
informacje o realizowanych przez niego zadaniach oraz nabytej wiedzy i umiejetnosciach.
Na wniosek bezrobotnego odbywajgcego staz organizator stazu udziela 2 dni wolnych za
kazde 30 dni kalendarzowych odbywania stazu. Za dni wolne przystuguje stypendium. Za
ostatni miesigc odbywania stazu organizator stazu udziela dni wolnych przed uptywem
terminu zakonczenia stazu. Przy niepetnym miesigcu odbywania stazu przystugujgcy
bezrobotnemu wymiar dni wolnych oblicza sie proporcjonalnie, zaokraglajgc w gore do
petnych dni.

Organizator moze we wniosku wskazac¢ takze bezrobotnego, ktérego chce przyja¢ na
staz, podajgc jego imie i nazwisko.

Bezrobotny nie moze odbywacé stazu u tego samego organizatora, u ktérego wczesniej
odbywat staz, byt zatrudniony lub wykonywat inng prace zarobkowg, w tym jako
pracownik mtodociany w celu przygotowania zawodowego, jesli od dnia zakonczenia
poprzedniego stazu, zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej u tego
organizatora nie uptyneto co najmniej 24 miesigce. Laczny okres stazy realizowanych
przez bezrobotnego u tego samego organizatora nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy.
taczny okres stazy odbywanych przez bezrobotnego nie moze przekroczy¢ 24 miesiecy
w okresie kolejnych 10 lat.

U organizatora stazu, ktéry nie jest pracodawca albo w dniu sktadania wniosku zatrudnia
pracownika lub pracownikow w fgcznym wymiarze nieprzekraczajgcym jednego etatu,
staz moze odbywac jeden bezrobotny.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

U organizatora stazu bedgcego pracodawca staz mogg odbywaé bezrobotni w liczbie
nieprzekraczajgcej liczby pracownikow zatrudnionych u niego w dniu sktadania wniosku w
przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy.
Starosta w terminie miesigca od dnia otrzymania kompletnego wniosku organizatora
informuje go pisemnie o sposobie rozpatrzenia wniosku.
Staz odbywa sie na podstawie umowy zawartej przez staroste z organizatorem stazu i
bezrobotnym, wedtug przygotowanego przez organizatora stazu programu okreslonego w
umowie.
Organizator stazu:
a. zapoznaje bezrobotnego z programem stazu;
b. zapoznaje bezrobotnego z obowigzujgcym regulaminem pracy;
c. przekazuje bezrobotnemu na pisSmie zakres obowigzkéw i uprawnien
d. niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni, informuje staroste o
przypadkach przerwania odbywania stazu, o kazdym dniu nieusprawiedliwionegj
nieobecnosci bezrobotnego oraz o innych zdarzeniach istotnych dla realizacji
programu;
€. niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni, po zakonczeniu realizacji
programu stazu wydaje bezrobotnemu opinig, o ktérej mowa w art. 123 ust. 2
ustawy;
f. dostarcza staroscie w terminie 5 dni po zakonczeniu kazdego miesigca stazu liste
obecnosci podpisywang przez bezrobotnego.
Staz jest realizowany pod nadzorem wyznaczonej przez organizatora stazu osoby, ktéra
odpowiada za prawidtowg realizacje stazu i za opieke nad osobg odbywajaca staz.
Opiekun stazysty odbywajgcego staz udziela bezrobotnemu wskazéwek i pomocy w
wypetnianiu powierzonych zadan oraz poswiadcza wtasnym podpisem prawdziwos¢
informaciji zawartych w sprawozdaniu. Opiekun moze jednoczesnie sprawowaé opieke
nad nie wiecej niz 3 osobami bezrobotnymi odbywajgcymi staz.
Czas realizacji programu stazu przez bezrobotnego odbywajgcego staz nie moze
przekraczaé 8 godzin na dobe i przecietnie 40 godzin w przecietnie pieciodniowym
tygodniu pracy, w przyjetym okresie rozliczeniowym nieprzekraczajgcym 3 miesiecy. Czas
realizacji programu stazu bezrobotnego bedgcego osobg niepetnosprawng zaliczong do
znacznego lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci nie moze przekraczac 7
godzin na dobe i 35 godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym
okresie rozliczeniowym nieprzekraczajgcym 3 miesiecy. Czas realizacji programu stazu
przez bezrobotnego odbywajgcego staz nie moze byc¢ krotszy niz 20 godzin w przecietnie
pieciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym okresie rozliczeniowym nieprzekraczajgcym 3
miesiecy.
Organizator stazu przestrzega zasady réwnego traktowania i nie moze dyskryminowaé
stazysty.
Starosta na wniosek bezrobotnego odbywajgcego staz lub z urzedu moze rozwigzaé z
organizatorem umowe o odbycie stazu w przypadku nierealizowania przez organizatora
programu stazu lub niedotrzymywania warunkow jego odbywania, po wystuchaniu
organizatora stazu. W przypadku przerwania stazu przez:1) staroste z powodu
nierealizowania przez organizatora programu stazu lub niedotrzymywania warunkéw jego
odbywania, 2) organizatora stazu bez uzasadnionej przyczyny — organizator stazu nie
moze korzystaé z form pomocy, z wytgczeniem posrednictwa pracy i poradnictwa
zawodowego, przez okres 12 miesiecy od dnia przerwania realizacji stazu przez staroste
lub przerwania stazu przez organizatora stazu.
Bezrobotny nie moze odbywac¢ stazu w niedziele i Swieta, w porze nocnej, w systemie
pracy zmianowej ani w godzinach nadliczbowych.
Starosta na wniosek organizatora stazu lub z urzedu, po zasiegnieciu opinii organizatora
stazu i wystucha-niu bezrobotnego, moze pozbawi¢ bezrobotnego mozliwosci
kontynuowania stazu w przypadku:
a. nieusprawiedliwionej nieobecnosci podczas wiecej niz jednego dnia stazu;
b. naruszenia podstawowych obowigzkow okreslonych w regulaminie pracy, w
szczegolnosci stawienia sie do odbycia stazu w stanie wskazujgcym na spozycie
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alkoholu, srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych lub spozywania
w miejscu pracy alkoholu, srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych;
c. usprawiedliwionej nieobecnosci uniemozliwiajgcej zrealizowanie programu stazu.

Na podstawie art. 13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z
dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119 ze zm.) informuje, ze administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Stubicach. Dane przetwarzane sg w celu realizacji
zadan przez urzad. Ma Pani/Pan m.in. prawo do dostepu, sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych. Wiecej informacji, w tym do kontaktu z inspektorem ochrony danych znajdzie
Pani/Pan na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Stubicach w
zaktadce "informacje o podmiocie" - "Ochrona Danych Osobowych" (bip.pupslubice.pl) oraz na
tablicy ogtoszen (parter) w siedzibie urzedu (PUP, ul. Mickiewicza 3, 69-100 Stubice).

Wypetnia pracownik Powiatowego Urzedu Pracy:

WNIOSEK NR :
1. Potwierdzam zgodnosé danych podanych we wniosku ze stanem faktycznym oraz z
danymi w publicznie dostepnych rejestrach CEIDG/KRS TAK O NE

2. Wskazana osoba na staz spetnia warunki do posiadania statusu bezrobotnego po
dokonaniu weryfikacji w systemie teleinformatycznym Zakfadu Ubezpieczen Spo’fecznych

i CEIDG. TAK O 'NE
3. Zweryfikowano w Krajowej Administracji Skarbowej informacje o zalegtosciach
podatkowych? Czu organizator stazu posiada zalegtosci? TAK O NE

4. Zweryfikowano w Zakfadzie Ubezpieczen Spotecznych — informacje o niedopetnieniu
przez pracodawce lub przedsiebiorce obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, na ubezpieczenie zdrowotne, na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Solidarno$ciowy oraz na Fundusz Emerytur
Pomostowych, lub niezgtoszeniu do ubezpieczen spotecznych pracownikow lub innych
0s6b podlegajgcych obowigzkowi zgtoszenia do ubezpieczen. Czy organizator stazu
posiada zalegto$ci? TAK O NE

5. Zweryfikowano z systemu teleinformatycznego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego — informacje o zalegtosciach z tytutu nieptacenia sktadek na ubezpieczenie
spoteczne rolnikdw lub na ubezpieczenie zdrowotne? Czy organizator stazu posiada
zaleglosci? O tak O NE

6. Czy wskazana przez organizatora we wniosku osoba bezrobotna byta zatrudniona lub
wykonywata inng prace zarobkowg, w tym jako pracownik mtodociany, w celu
przygotowania zawodowego, jesli od dnia zakonczenia poprzedniego stazu, zatrudnienia
lub wykonywania innej pracy zarobkowej u tego organizatora nie upty 50 co najmnlej 24

miesigce? TAK NIE
7. Czy wskazana osoba na staz przerwata realizacje stazu bez uzasadnionej przyczyn
okresie ostatnich 90 dni? TAK NIE
8. Czy faczny okres stazy odbywanych przez bezrobotnego wskazanego we wniosku nie
moze przekroczyt 24 miesigcy w okresie kolejnych 10 lat? Otak O NE
9. ([:_f/ w ciggu ostatnlch 24 miesiecy organizator przyjat na staz osoby bezrobotne?
TAK UJ NIE (jezeli tak, to prosze podaé liczbe oséb) osoba(y)
10. (‘ZJ/ po zakonczeniu odbywania stazu organizator zatrudnit osoby oby bezrobotne?
TAK UJ NIE (jezeli tak, to prosze podac liczbe oséb) _ osoba(y).

11. Aktualna liczba os6b bezrobotnych odbywajgcych staz u organizatora:
12. Wniosek jest kompletny pod wzgledem formalno-merytorycznym O Ak O NE

13. Inne uwagi

data, podpis pracownika PUP



Zatgcznik do wniosku o organizacje stazu

PROGRAM STAZU*5

1. Nazwa firmy lub imie i nazwisko organizatora, ktérego program dotyczy:

2. Nazwa zawodu lub specjalnosci zgodnie z klasyfikacjg zawodoéw i specjalnosci dla potrzeb

rynku pracy:

Nazwa komorki organizacyjnej

Nazwa stanowiska pracy

5. Zakres zadan zawodowych i opis zadah wykonywanych przez bezrobotnego podczas
odbywania stazu:

w

B

4 W przypadku stazu zakonczonego egzaminem zawodowym- program stazu powinien uwzgledniaé
wymagania okreslone w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego
okres$lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 46 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oswiatowe. Uczestnik stazu, ktory zdat egzamin zawodowy, otrzymuje certyfikat kwalifikacji
zawodowej.

5 W przypadku stazu zakonczonego egzaminem czeladniczym- program stazu powinien uwzgledniaé
standardy wymagan egzaminacyjnych ustalone przez Zwigzek Rzemiosta Polskiego, bedace podstawag
przeprowadzania egzaminu czeladniczego, a w przypadku zawodow okreslonych w klasyfikacji zawodow
szkolnictwa branzowego — wymagania okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie
szkolnictwa branzowego, okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 46 ust. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe. Uczestnik stazu, ktéry zdat egzamin czeladniczy, otrzymuje
Swiadectwo czeladnicze.



6. Rodzaj uzyskiwanych kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych:

7. Sposoéb potwierdzenia nabytych kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych:

8. Dane dotyczgce opiekuna bezrobotnego(ych) odbywajgcego(ych) staz:

a) imie i nazwisko:
b) stanowisko pracy lub petniona funkcja:

c) adres elektroniczny lub numer telefonu lub inne dane kontaktowe, o ile je
posiada:

d) wyksztatcenie , Zawod:

e) kwalifikacje:

f) uprawnienia i umiejetnosci:

g) znajomosc¢ jezykow obcych wraz z poziomem znajomosci tych
jezykow

h) szkolenia:

i) doswiadczenie zawodowe:

Oswiadczam, ze wskazany opiekun bedzie jednoczesnie sprawowac opieke nad nie wiecej niz
osobami bezrobotnymi odbywajgcymi staz.
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